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I. LINH VUC PAT DAI
1.Thii tuc hoa giai tranh chap dat dai
a) Trinh ty thwce hién:

- Bude 1: Nguoi dé nghi ndp don yéu cau giai quyét tranh chip dat dai tai Uy
ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Uy ban nhén dan cAp x4 tham tra, xac minh tim hiéu nguyen nhén phat
sinh tranh chép, thu thap glay to, tai liéu co lién quan do cac bén cung cap vé nguodn
gbc dat, qua trinh str dung dat va hién trang str dung dat.

- Bué6c 3: Thanh 1ap Hoi ddng hoa giai tranh chp dat dai dé thuc hién hoa giai.
Thanh phan Hoi déng gém: Chu tich hodc Phé Cha tich Uy ban nhan déan 14 Chu tich
Hoi déng; dai dién Uy ban Mit tran T quéc xa, phuong, thi tran; to trudng t6 dan phé
d6i v6i khu vure d6 thi; truong thon, ap d6i véi khu vue nong thon; ngudi co uy tin trong
dong ho, ¢ noi sinh séng, noi lam viéc; nguoi co trinh do phap 1y, co kién thuc xa hoi;
gia lang, chirc sic ton gio, nguol biét rd vu, viéc; dai dién cia mot s6 ho dan sinh séng
lau doi tai x4, phuong, thi tran biét 1& vé ngudn gbc va qua trinh sir dung d6i voi thia
dat d6; can bo dia chinh, can bo tu phap xa, phuong, thi tran. Tuy ting trudng hop cu
thé, c6 thé moi dai dién Hoi Nong dan, Hoi Phu nit, Hoi Cuu chién binh, Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh.

- Budc 4: T chirc cude hop hoa giai c6 sy tham gia cia cac bén tranh chép, thanh
vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va ngudi co quyén loi, nghia vu lién quan.
Viéc hoa giai chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mat. Truong hop mot
trong cac bén tranh chip vang mat dén lan thu hai thi dugc coi 1a viéc hoa giai khong
thanh.

- Budc 5: Lap thanh bién ban két qua hoa giai tranh chap dat dai phai duoc, gdm
c6 cac ndi dung: Thoi gian va dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa giai;
tom tit ndi dung tranh chap thé hién rd vé ngudn gbc, thoi diém str dung dat dang tranh
chap, nguyén nhan phat sinh tranh chip (theo két qua xac minh, tim hiéu); y kién ciia
Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai; nhitng ndi dung di dugc cac bén tranh chap thoa
thuan, khong thoa thuan dugc. Bién ban hoa giai phai cé chir ky cua Chu tich Hoi déng,
cac bén tranh chép cO mat tai buéi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa giai va phai
dong dau cia Uy ban nhan dan cap xd; dong thoi phai duoc giri ngay cho cac bén tranh
chap va luu tai Uy ban nhan dan cap xa.

- Budce 6: Sau thoi han 10 ngay ke tr ngay 1ap bi€n ban hoa giai thanh ma céc
bén tranh chap co ¥ kién bang vin ban vé nodi dung khac vOi noi dung da thong nhat
trong bién ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 t6 chire lai cude hop
Hoi dong hoa giai dé xem xét giai quyét ddi vaoi ¥ kién bo sung va phai lap bién ban
hoa giai thanh hoac khong thanh.

Budc 7: Truong hop hoa giai thanh ma c6 thay d6i hién trang vé ranh gidi st
dung dét, chu st dung dat thi Uy ban nhan dan cp x3 giri bién ban hoa giai thanh dén



Phong Tai nguyén va Moéi truong d6i voi truong hop tranh chap dat dai gitra ho gia
dinh, c& nhan, cong dong dan cu véi nhau; giri dén So Tai nguyén va Méi truong doi
vo1 céac truong hop khac.

Budge 8: Phong Tai nguyén va Mai truong, So Tai nguyén va Mai truong trinh

Uy ban nhan dan ciing cap quyet dinh cong nhén viéc thay doi ranh giéi thira dat va cap
méi Gidy chimg nhan quyén sir dung.

Budc 9: Truong hop hoa gidi khong thanh hodc sau khi hoa giai thanh ma c6 it
nhit mot trong cac bén thay doi i kién vé& két qua hoa giai thi UBND x4 1ap bién ban
hoa giai khong thanh va huéng dan cac bén tranh chap giri don dén co quan c6 tham
quyén giai quyét tranh chép tiép theo.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai UBND xa
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai
d) Thoi han giai quyét: 45 ngay

Truong hop nhan ho so chua diy da, chua hop 18 thi khong qua 03 ngay lam
viéc, co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va huéng dan nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Doanh
nghiép, Doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, To chiic (khong bao gdm doanh
nghi¢p, HTX).

e) Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x4

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban hoa giai ¢6 chit ky ctua Chu
tich Ho1 dong hoa giai, géc bén tranh chap c6 mat tai budi hoa giai, cac thanh vién tham
gia hoa giai (c6 dong dau UBND cap x8).

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

K) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh : Khong

I) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pt dai s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013, c¢6 hiéu luc ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/05/2014 ciia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 diéu Luat Dat dai, c6 hi¢u luc ngay 01/7/2014;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu Sira doi, bo sung
mot s6 Nghi dinh quy dinh chi ti€t thi hanh Luat Pat dai;
- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ciia Chinh phu Swra doi, bo
sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.



II. LINH VU'C MOI TRUONG

1. Thi tuc tham vén trong danh gia tic dong mdi truong
a) Trinh ty thwce hién:

- Bué6c 1: Nop hd so

Tb chirc/ca nhan (Chu dy an dau tu, co s) giri van ban lay y kién tham van va
bao cdo danh gia tac dong mdi truong tdi Uy ban nhan dan (UBND) cap xa.

- Budc 2: Kiém tra ho so

_UBND cép x3 xem xét tinh day du, hop 16 cua h(‘:) so tham van theo quy dinh; truong
hop ho so chua day du theo quy dinh thi thong bao dé t6 chirc, ca nhan hoan thién.

- Bude 3: Xt 1y hd so va tra két qua

UBND cép x4 ¢6 trach nhiém phan hoi béng van ban trong thoi han khong qua
15 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban 1y ¥ y kién tham van. Trudng hop khong co phan
héi trong thoi han quy dinh dugc coi 1a thng nhét v6i ndi dung tham van.

b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tlep, truc tuyen hodc gui qua dich vu
buu chinh té1 co quan hanh chinh nha nudc

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- 01 ban chinh van b,én léy y kién tham véan (mau quy dinh tai Phy luc VI ban
hanh kém theo Nghi dinh so 08/2022/ND-CP);

- Bao cdo danh gia tdic dong moi trudng.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay

d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Nguoi Viet
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, Nguoi nudc ngoai, Doanh nghi€p, Doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai, T6 chuce (khong bao gom doanh nghiép, HTX), T6 chirc nude ngoai,
Hop tac xa

e) Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x4

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban phan ho6i (miu quy dinh tai
Phu luc VII ban hanh kém theo Nghi dinh s 08/2022/ND-CP); trudng hop khong co
phan hoi trong thoi han quy dinh dugc coi 1a théng nhat v6i noi dung tham van,

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to Khai:

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh : Khong

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao vé moi truong s6 72/2020/QH14 ngay 17 thang 11 nam 2020;

- Nghi dinh ’sé 08/2022/ND-CP ngay 10 thang 01 nam 2022 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Bao v¢ mai truong.



2. Thii tuc xac nhian Hop dong tiép cin ngudn gen va chia sé loi ich
a) Trinh ty thyce hién:
- Budc 1: Nop ho so

T6 chtrc, ca nhan sau khi thuc hién thoa thuan, ky Hop dong tiép can ngudn
gen va chia sé loi ich vdi Bén cung cap, ndp ho so tdi Uy ban nhan dan cap xa dé xem
x€t xac nhan hop dong.

- Budc 2: Kiém tra xem xét xac nhan Hop dong

Uy ban nhan dan cap xa noi c6 ngudn gen ngoai ty nhién hodc noi dang ky try
sO cua Bén cung cap co6 trach nhiém xac nhan Hop dong do t6 chure, ca nhan dé nghi.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: 01 bo hd so gdm co

- Ban sao van ban xac nhén dang ky tiép can ngudn gen duoc BO Tai nguyén va
Moi truong cap;

- Hop d6ng da ky giita cac bén lién quan;

- Xuét trinh ban chinh mdt trong céc gidy to 1 ho chiéu, chirng minh nhan dén,
thé can cudc cong dan hoic gidy to khac co dan anh va théng tin ca nhan do co quan co
tham quyén cép, con gia trj sir dung dé chirng minh vé nhan than ctia nguoi dé nghi xac
nhan Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé 1oi ich.

d) Thoi han giai quyét: 3 ngay

d) D6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nude ngoai, Nguoi nude ngoai, Doanh nghiép, Doanh nghiép ¢ von dau
tu nude ngoai, TO chirc (khong bao gom doanh nghiép, HTX), T6 chitc nudc ngoai

e) Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x4
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:
Xéc nhan vao Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé loi ich
h) L¢ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu to khai:
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh : Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat da dang sinh hoc s6 20/2008/QH12 ciia Qudc Hoi ban hanh ngay 13-11-
2008;

- Nghi dinh so 59/2017/ND-CP ngay 12-04-2017 cua Chinh phu quy dinh Vé
quan 1y tiép can ngudn gen va chia sé loi ich tir viéc sir dung ngudn gen.



